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ZEMES UKIO IR BENDRUOMENIU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Zemés iikio ir
bendruomeniy skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas — darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj (toliau — darbuotojas), priklauso 4 pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj Zemés tikio moksly studijy krypciy
grupés iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstaj;
koleginj zemés tkio moksly studijy krypéiy grupés issilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu ir ne mazesn¢ kaip 1 mety profesing patirtj
zemes iikio srityje;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles ir kitus teisés
aktus, reglamentuojanius Zemés ikio ir bendruomeniy skyriaus veiklg ir gebéti juos taikyti
praktiskai,

3.3. mokéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, susijusig su pareigybeés veikla, rengti ataskaitas, suvestines, apibendrinimus
ir iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3.4. mokeéti dirbti su ,,Microsoft Office™ programiniu paketu.
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4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarko Ukininky tikio registra, registruoja, iSregistruoja tikininky tkius, iSraso
tkininky registravimo pazZyméjimus ir juos iSduoda;

4.2. atlieka valstybines funkcijas, susijusias su Zemés tkio ir kaimo valdy registravimu;

4.3. administruoja:

4.3.1. dalies palikany, sumokéty uz investicinius kreditus ir lizingo paslaugas,
kompensavima;

4.3.2. dalies palukany, sumokéty uz trumpalaikiam turtui jsigyti suteiktus kreditus,
kompensavima;

4.3.3. dalies palukany, sumokéty uz zemés ukio paskirties Zemei i§ privaciy asmeny
isigyti suteiktus kreditus, kompensavima;

4.3.4. tkiniy gyviiny, paséliy ir augaly draudimo jmoky kompensavima;

4.3.5. paramg biciy laikytojams;

4.3.6. susietas ir atsietas specialigsias, papildomas nacionalines tiesiogines iSmokas;

4.4. Konsultuoja zemés tikio veiklos subjektus ir iSduoda jiems valdos ekonominio
dydzio ir produkcijos standartine verte iSreikSto zemés tikio valdos ekonominio dydzio apskai¢iavimo
pazymas;

4.5. pildo pieno gamybos deklaracijos elektroning formg uz praéjusj apskaitos laikotarpj,
pagal pieno gamintojy pateiktus duomenis arba apskaitos zurnalus, suveda duomenis j Pieno
apskaitos informacing sistema (PAIS), atspausdina deklaracijas;

4.6. dalyvauja Medziojamyjy gyviiny padarytai zalai apskaiCiuoti komisijos ir kity
Savivaldybés sudaryty komisijy darbe, administruoja medziojamyjy gyviny padarytos Zzalos
jvertinimg ir apskai€iavima;

4.7. konsultuoja ir padeda kaimo bendruomenéms rengiant projekty paraiskas, vykdant
projektus ir rengiant jy ataskaitas;

4.8. savo kompetencijos klausimais:

4.8.1. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos
direktoriaus jsakymy projektus;

4.8.2. konsultuoja seniiinijy specialistus ir teikia jiems metoding pagalba;

4.8.3. nagring¢ja fiziniy ir juridiniy asmeny pareiSkimus, prasymus, skundus ir
pasitilymus, rengia atsakymy projektus, teikia konsultacijas;

4.8.4 bendradarbiauja su Zemdirbiy savivaldos organais, kaimo bendruomenémis, kitais
Savivaldybés administracijos padaliniais, kity savivaldybiy Zemés tkio skyriais, kitomis jstaigomis,
Jmonémis ir organizacijomis;

4.9. pagal reikalavimus tvarko archyvinius dokumentus ir Skyriaus archyva;
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4.10. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo

pavedimus, nenuolatinio pobiidzio uzduotis, susijusias su Skyriaus atlickamomis funkcijomis.

IV SKYRIUS )
DARBUOTOJO ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE
5. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Skyriaus vedéjui.
6. Uz pavesty uzdaviniy ir funkcijy netinkama vykdyma darbuotojas atsako Lietuvos
Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.
7. Darbuotojas atlygina savo darbo pareigy pazeidimu dél jo kaltés darbdaviui padarytg
turting ir neturting zalg Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

Susipazinau

(vardas, pavarde)

(parasas)

(data)



